UNIDAD DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION / UCR

NOMINAZ

EN EL SISTEMA "PORTAL UCR"

USUARIOS: DIRECTORES (AS) DE OFICINA Y ESCUELAS + DECANOS

1. Ingrese al "Portal UCR" y ubique el médulo
de "Relacion Laboral"-Opcién: "Reclutamiento”.

Portal Universitario

cuenta mstitucional

contrasefia

£Ha olvidado su contrasafia?

Reclutamiento

PERSONAL JEFATURAS
Aplicar a concurso Aplicar revision de boletines
Consultar inscripcicnas a concurso  Consultar ndminas en proceso
/1/ Consultar historico de ndminas
Solicitud P3
Histdrico de P3

Nominas en proceso

| 3. Ubique las néminas con el
Profesional B

5 1] ° n
Fath i o s I e estado de "Aplicada por RyS

Nuamero de némina: ORH-RYS-503-2018 Numero P-3: 5013

En esta pantalla encontraré la lista de néminas en tramite para que

Paolssiandl A — usted pueda consultar la lista de candidatos (as) elegibles, segun el

Estado: Aplicada por RyS

Fecha de ingreso al sistema: 04/03/2019 P uesto vacante.
Nimero de némina: ORH-RYS-164-2019 Namero P-3: 4548

Profesional A

Estado: Aplicada por RyS
Fecha de ingreso al sistema: 04/03/2019
Ntmero de nomina: ORH-RYS-164-2019 Namero P-3: 4543

Detalle Elegibles Bitacora Némina Desaprobar

Detalle de la nomina

Informacion némina

% DETALLE

Mgtive de La vacante: Fiaza Vatan
En esta pqn‘rolla ‘rendrd |0 pOSibiIide de Unidad que selicita: OF ICINA DE RECUREDS HUMANOS

visualizar "en formato lectura" el Director unidad: CUICENO JLSSICA MAC DONALD

encabezado de la némina y las Clase ocupacional: Fiolusional &
Cargd: Prodesnil e Gestidn Inegral e Pego

caracteristicas del puesto por sustituir.
Tipo de presupusste; PRESUPUESTO ORDINARID

Jornmda; Tempo Compisto {1/1)

En la parte inferior del documento, Facha ndmin; 0432016
aparecen, nuevamente, tres opciones de Glmervationes: Bolalin No. ORH-4548-1700, rembramianks en peopiscied. Miminn intageada por 57
personas. SCM

n

consulta: “Elegibles”; “Bitdcora” y “Némina”.




UNIDAD DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION / UCR

fbetale Hombramimmion en la Liskveridad

NI - P50 Uncacie DECANATO CENCIAS ECONDMICAS
s Cospicnnt TECHCD PSPECLALTADO B
Carge TECNCO ENSEMADOS WATMEDA £ SFORMATICHS.

LRI - INONIHE Uncaoin DECANATO CENCAS ECONDMCAS
e Coupacional TECMOD ASSHTENCAL B
arga MO £ PUDO DETENER DESCRITION

0N - JNE Lbcanin DECARATO DENDAS EOONACAE
i Db

TECMCD ASETERCIAL B
g IO SE PUDO DETEMER DESCRIFGION
SUREH0P - MONH0R LiiCacin DECANATO DENCAS ECONIMICAS

Aprobar

BITACORA

Bitdcora de la ndmina
=

Estaco: Aplcada pof RyS
L]
taarvaciones «

En esta pantalla se muestran diversos estados
de la némina: “Pendiente de Aplicar por RyS”
/ Aplicada por RyS , “Aprobada por la
Dependencia” , “Anulada”, “Rechazada”. Estos
estados son solo una referencia.

Solo se muestra el documento en formato de consulta, no existen
hipervinculos ni posibilidad de aprobar la némina. En esta pantalla usted
tendrd la opcién de descargar el archivo para guardarlo o imprimirlo.

Profesional A

Estado: Aplicada por RyS
Fecha de ingreso al sistema: 04/03/2019
Numero de némina: ORH-RYS-164-2019 Numero P-3: 4548

Informacion nomina

Mstive g |a vacante: Flaza Vacanis

Unildad gue sclizith: OFICINA DE RECURS0S HUMANGS
Director wnidad: GUICERD JESSICA MAT DOMALD
Clane ccupacional: Profesonal A

Cargo: Proksicral én Girstién Inkbgral de Pago

En complemento a la “desaprobacion” efectuada en el
Tipo e presupuED: PRESUPUESTO ORDINARO , .,
PR — sistema, deberd respaldar el proceso de seleccién

Fecha nomima: (4032019

interno efectuado mediante el envio de un oficio.

Qbdarvisinnes: Botetin No ORHASE1TI0, nemErsmsenits on piopedad N&mana nleginda por 37
personas SCM

El visto bueno de esa solicitud de “desaprobacién” serd
analizado por la Unidad de Reclutamiento y Seleccién
para determinar el curso a seguir.

Recutamiento COVID-19 7
Historicos de P-3
PERSONAL JEFATURAS

Aplicar a concurso Aplicar revisién de boletines
Consultar inscripciones a concurso  Consultar ndminas en proceso
Consultar histérico de néminas

Nota: En el menu de “Reclutamiento”, también tiene la opcién de
visualizar el archivo de néminas procesadas en la opcién de

" . . I . ”n

Consultar histérico de néminas”.




